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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
Уборщицы
1. Общие положения
1.1. Уборщица является работником административно-хозяйственного отдела.
1.2. Уборщица непосредственно подчиняется коменданту института.

1.3. Уборщица назначается и освобождается от занимаемой должности приказом ректора.

1.4. Уборщица должна знать основные правила санитарии и гигиены по содержанию помещений, правила уборки и другие особенности убираемой территории.

2. Обязанности

2.1. Осуществлять уборку закрепленной территории:
2.1.1. В соответствии с графиком производить влажную уборку аудиторий, уборку мусора, удаление пыли со стен, мебели, отопительных приборов и подметание полов во всех помещениях института;

2.1.2. Два раза в неделю проводить влажную уборку кабинетов и других помещений института;

2.1.3. Регулярно производить чистку ковровых покрытий, находящихся на убираемой территории.

2.2. Один раз в три месяца осуществлять помывку оконных и дверных стекол в помещениях.

2.3. Уборщица, производящая уборку туалетов, чистит и дезинфицирует унитазы и раковины, панели дверей, стены кабин, следит за наличием бумаги в бумагодержателях.

2.4. По окончании работ собранный мусор в специальных мешках выносить и уложить в контейнер ТБО.

2.5. При проведении работ строго соблюдать правила техники безопасности.

2.6. Постоянно следить за сохранностью и исправностью своего рабочего инвентаря, своевременно пополнять запас моющих и дезинфицирующих средств.

3. Права
3.1. Представлять на рассмотрение своего непосредственного руководства предложения по вопросам своей деятельности.
3.2. Требовать от руководства института оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.

4. Ответственность
4.1. Уборщица служебных помещений несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией. В соответствии с действующим трудовым законодательством.

Начальник

административно-хозяйственного отдела                                       О.М. Адоньев

С инструкцией ознакомлен:                       __________________    
